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CAPITULO 1

Instalacion de DivaGes
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Introduccidén

DivaGes es una aplicacion de contabilidad desarrollada bajo un lenguaje de
programacion de 32 bits, disefiada para sistemas Windows XP o superior.

Es el resultado de la evolucién hacia entornos visuales, que permitan la completa
integracién con las udltimas tecnologias, tanto en el campo de software y hardware,
como en el de las comunicaciones.

Al trabajo y esfuerzo constantes del equipo de analisis y programacion de
REVOLUTION SOFTWARE, hay que afadir la experiencia y el apoyo directo de
expertos especialistas por gestion de empresas.

Nuestra experiencia en software de CONTABILIDAD y GESTION COMERCIAL,
unida al control de procesos y célculos verificados en todo momento por los
profesionales anteriormente mencionados, nos permiten ofrecerle un producto
totalmente fiable, objetivo principal de cualquier aplicaciéon de GESTION
COMERCIAL.

Le aconsejamos que lea atentamente este manual. Esta redactado con términos
sencillos, pasando por encima de aspectos técnicos, para que sea entendido por
cualquier usuario. El manual le permitira familiarizarse rapidamente con el
funcionamiento de la aplicacion.

Las actividades a las que va dirigida esta aplicacion no tienen por qué pertenecer a
ningun sector especifico, ya que su estudio se ha basado en aspectos generales
de un amplio nimero de empresas de diferentes gremios.

Estamos abiertos a cualquier tipo de mejoras que podamos adaptar a nuestros
productos y es por esta razén por la cual el usuario pasa a ser el protagonista
principal en nuestra empresa, al que tratamos de mimar en todo momento
ofreciéndole un soporte inicial al adquirir nuestras aplicaciones, asi como ideando
sistemas de consultas y actualizaciones que hagan que el uso diario de nuestros
productos no sea una labor solitaria.



DivaGes - Manual de iniciacion Revolution Software

Requisitos del sistema

PC con procesador Pentium Il o superior.

Sistema operativo Windows Vista o superior.

Un minimo de 256 MB. de memoria RAM.

Un minimo de 100 MB. de espacio disponible en HD.

Ratén u otro dispositivo apuntador.

Monitor con una resolucién minima de 1024 x 768 y 256 colores.

Impresora Laser, inyek o matricial.

Instalacion en un solo PC

Cierre todos los programas que tenga abiertos e introduzca el CD en su
unidad de CDROM o DVD

Entre en el icono Mi PC que aparece en el escritorio de Windows y
seguidamente entre en el icono de su unidad de CDROM o DVD.

Haga doble click sobre el icono Instalar_DivaGes, seguidamente se
iniciard un asistente que le ayudara durante todo el proceso de
instalacion.

Una vez instalado DivaGes le creara un icono de acceso a la aplicacién en
el escritorio de Windows y otro en el Menl inicio, carpeta Revolution.

Recuerde que la primera vez que inicie DivaGes se le solicitard un nombre
y codigo de activacion el cual podra encontrar en la etiqueta que hay
adherida en la parte trasera de la funda del CD.
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Instalacion en redes locales

Las redes locales estan compuestas por ordenadores conectados entre si, los
cuales se comunican mediante un protocolo comun, permitiendo que los mismos
compartan sus recursos (unidades de disco duro, impresoras, ...) y sean utilizados
por otros equipos incluidos en dicha red local.

Aunque en las redes locales bajo sistemas Windows cualquier equipo puede
compartir sus recursos actuando de servidor, nosotros vamos a dividir a los
equipos en dos tipos Servidor y Estaciones.

El Servidor va a ser el ordenador que tenga instalada la aplicacion DivaGes en una
de sus unidades locales, por ejemplo, la unidad C: \, y las Estaciones van a ser el
resto de equipos que componen la red local y acceden a dicha unidad para ejecutar
la aplicacion DivaGes.

Instalaremos la aplicacion DivaGes en una unidad local del ordenador denominado
Servidor (por ejemplo, la unidad C:\). Una vez instalada la aplicacién, iremos al
icono Mi PC del escritorio y pulsaremos con el botén derecho del ratén sobre la
unidad de disco donde hayamos instalado la aplicaciéon, seguidamente se nos
abrird un mena desde donde accederemos a la opcién Compartir e indicaremos
gue deseamos compartir dicha unidad y el acceso a la misma va a ser Total.

A continuacion, nos situaremos en una de las Estaciones desde donde deberemos
conectarnos a la unidad compartida del Servidor. Para conectarnos a dicha unidad
hay que situarse en el escritorio de la Estacién y desde alli pulsar con el botdn
derecho del raton sobre el icono Entono de Red, seguidamente se nos abrira un
menlu desde donde accederemos a la opcién Conectar a unidad de red e
indicaremos tanto el nombre de la unidad (por ejemplo, F:) como la ruta de acceso
al recurso compartido del servidor.

En este momento procederemos a instalar la aplicacién DivaGes en la Estacion,
pero con la salvedad de que la unidad y directorio de instalacion no va a ser la que
viene por defecto en el asistente de instalacion (C:\DIVAGES), sino que deben ser
los de la unidad compartida del Servidor (por ejemplo F:\DIVAGES), por lo tanto,
dicha informacién debe de ser cambiada cuando lo solicite dicho asistente.

Mediante estos procedimientos se copiardn en las Estaciones los archivos de
ejecucion necesarios dentro del directorio C:\WINDOWS\SYSTEM\ y a su vez se
crearan los accesos directos para poder ejecutar las aplicaciones ubicadas en el
ordenador Servidor.

Es conveniente tener en cuenta que, en instalaciones de red local, el primer
ordenador que se debe poner en marcha es el Servidor y también tiene que ser él
Ultimo que se tiene que apagar.
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Login

Para entrar en la aplicacion DivaGes, siga los pasos que a continuacién se
detallan:

Haga clic en el botén Inicio.

Sitte el puntero del raton sobre Programas.

Haga clic sobre la carpeta Revolution.

Y haga clic con el botén izquierdo del ratén sobre DivaGes.

La entrada al programa se hace a través de un cédigo de usuario y de una
contrasefia. Inicialmente el programa sélo tiene creado un usuario con codigo 00
llamado “Supervisor”, el cual no tiene contrasefa.

Dicho usuario tiene todos los privilegios de acceso, por lo tanto, podra realizar
cualquier tarea 0 acceso, tal como se muestra en la pantalla siguiente:

i« Login £3

| zuarnio El uzuario supervizor es el
00 y no tiene contrasefia.

Contrasefia Fara modificar estoz walo-
res, vaya a mantenimiento
de usuanioz desde el ze-
lector de empresas.

Aceptar Cancelar
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Si es la primera vez que ejecuta DivaGes aparecerd la siguiente pantalla, donde
debe introducir el Nombre y Cddigo de activacion (los cuales encontrara en la
funda del CDROM). Estos Cddigos y Nombre son provisionales, hasta que la
aplicacion sea registrada. Una vez esté registrada, se le proporcionaran el Nombre
y Cdbdigo de activacion definitivos.

o Asistente de activacién @

@ Iniciar DivaGes en modo Demo
Seleccione la gama de software que desea evaluar.

@ Profesional (O Elte (O Master

u r

O Iniciar DivaGes en modo Completo
Los servicios contratados, garantizan el acceso al soporte técnico yo actualizaciones.
Introduzca los datos de registro recibidos, para esta version del software.

Mombre de activacién

c
O
o
©
>

Cadigo de activacidn

Act

Adguiera una actualizacidn o uno de nuestros servicios desde agui Ageptar

Pulse el boton Aceptar, una vez haya introducido el Nombre y Cddigo de
Activacion.
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Asistente de configuracion del entorno

La primera vez que acceda con el login a la aplicacién aparecera el asistente de
configuracion del entorno. Este proceso permite configurar los colores de la
aplicacion, el panel informativo, dimension de los formularios, barras de
herramientas, interface de entrada de datos de los formularios y otros aspectos
gréficos.

Configuracién del enterno

. . - e |
Asistente de configuracién del entorno ﬁ
e (O Interface Vistas (®) Interface Yentanas

Nuewvo sistema de funcionamiento adoptado por la mayoria de El Interface Ventanas, es el sistema wtiizado bradicionalmente
software del mercada. Pemite aprovechar al méximo los monitares para realizar el mantenimiento de los diferentes ficheros v
de grandes dimensiones. EjECUcion de procesos.
Al abrir un formulario aparecen todos sus registros, pudiendo Cada formulario esta en una ventana independiente, v es el
1ealizar blisquedas y procesos de mantenimiento. Ademas incluype propio formulario & que incorpora una bana de opciones con log
una bara de tareaz la cual agiiza el cambio entre diferentes diferentes procesos que es capaz de realizar. Este sistema no
formularios. incorpora la barra de tareas.

-~ Chentes Vnte)

A0 = o NOMERE - Bl + A0 =8 K > M oo

Panel | e - T
formativo HTE BAS
CUENTE BASE m\mx. }_{_'_p_ﬁ)(<>>%(m -

Panel Clientes  Proveedores  Albarames (Compras)

x Cancelar ) Siguien,te‘

Interface Vistas: Al abrir un formulario aparecen todos los registros, pudiendo
realizar basquedas y procesos de mantenimiento. Ademas, incluye una barra de
tareas la cual agiliza el cambio entre diferentes formularios.

Interface Ventanas: Cada formulario est4 en una ventana independiente, y es el
propio formulario el que incorpora una barra de opciones con los diferentes
procesos que es capaz de realizar. Este sistema no incorpora la barra de tareas.

Panel informativo: Es un mddulo que substituye el fondo de la aplicacion y que
muestra informacion de los 20 registros més relevantes introducidos en diferentes
ficheros, asi como gréficos de compras y ventas.

Desde el menu Utilidades / Asistente de configuracién de entorno puede volver
a ejecutar este asistente tantas veces como sea necesario.
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CAPITULO 2

Introduccion general

10



DivaGes - Manual de iniciacién Revolution Software

Selector de empresas

Una vez introducida la clave de usuario correcta aparecera la pantalla Selector de
empresas.

Para diferenciar las empresas entre si, a cada una de ellas se le asigna un c6digo
de tres caracteres alfanuméricos (puede contener letras y nimeros).

-

2« Selector de empresas 23

Obligado tributario
TODOS v

Nombre Cédigo Fecha Inicio Fecha Fin

EMPRESA DE DATOS 000 0170172025 31/12/2025

o aceptar Y Cancelar + R * == Nombre v E3 Cenar sesion "&"0 ':)3

V.-’-\geptar xCagceIar + A * mm | Nombre e m Cerrar zesion % -Q
A A

-~
I Borrar empresa
Editar empresa

Afiadir empresa

®  Cancelar seleccion | Copias de seguridad |"

Mantenimiento Usuarios |

& | Seleccionar empresa|

11
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Crear empresas

Para crear una nueva empresa, debera ir a la opcién Selector de Empresas, desde
el menu Procesos. Aparecera la siguiente pantalla:

~ <

2« Selector de empresas 23

Obligado tributario
TODOS

Nombre Cédigo Fecha Inicio Fecha Fin

EMPRESA DE DATOS 000 01/01/2025 31/12/2025

o Ageptar I Cancelar == &7 == Nombre v E3 Cenarsesion v‘&" 3

DivaGes trata los distintos ejercicios de una misma empresa como si fuesen
empresas distintas, por lo que es necesario crear una nueva empresa para cada
ejercicio distinto.

Desde esta opcion, ademas de seleccionar la empresa con la que vamos a
trabajar, se permite afiadir, modificar, eliminar empresas.

Pulse el boton I (Afadir), para introducir una nueva empresa en la base de
datos. Aparecera otra ventana con distintas carpetas para incorporar los datos,
opciones y parametros con los que va a trabajar la empresa que estamos creando.

12
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Pestafia Parametros 1

< « Empresas (Mantenimiertc) [ — ] &

Patémeiraz ] Padmetios 2~ Pmdmetios 2 Padmetros 4 Padmetios § Pasdmetios B Padmetioz 7 Padmetios § Pardmtros 3

Elencici
Codigo/Hombre | 023 | EMPRESA DE DRTOS Fecha incio Facha fnal
Adminisirador QLAOLFI02S 2L/L3rF3025
Comeicio COMERCIO 1 Ciodigo smpie:a anbessy
Dieccain DIRECCION, 1 —r

Blogues de movimntos

0 Dessctin Peiiodo
Poblaciin 03160 DRYAR WIEVR
Fascha metus Facha tnal

Pupvincia ARLICARTE P i
Pais ES || ESEMfR

Hivel de acceso
Ideriic. fecal | WIF B MF B @ Tosl (O Sckconsukas O Sinaccesa
CCC M .

Middulo Verifactu
Tekidona [1/2] Fasd

-
Emed soportedrevolution.es %r;'fwm
‘wheh www.revolution.es Sisterna de certificacain p/o envio de lachuas
) &y AEAT [RD 1007/2023)
Raegizstio
Mercant Estado
Active =

Actividad Diezactivo = *
SOOI
= Martenimienio d series o Aeptsr 3 Concels

Los datos introducidos en la pestafia de Pardmetros 1, son los que apareceran
impresos en: Presupuestos, Pedidos, Albaranes, Facturas y Tickets/Fras. simplif.
Vamos a pasar a desglosar cada uno de ellos:

El médulo VeriFactu permite activar la certificacion de facturacion para enviar
autométicamente a la AEAT los registros de facturas y tickets emitidos, cumpliendo
con la normativa establecida en el Real Decreto 1007/2023, que regula los
sistemas informaticos de facturacion.

Cédigo: Campo alfanumérico de 3 digitos. Ejemplo: Afio 2025 - Cédigo: 025.
Nombre: Se introducira el nombre fiscal de la empresa.

Administrador: Alfanumérico compuesto de 40 caracteres.

Direccion: Direccion de la empresa a efectos fiscales.

Poblacién: Introducir el cédigo postal y la poblacion de la empresa.

Provincia: Provincia a la que pertenece la empresa.

13
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N.I.F.: Alfanumérico compuesto de 15 caracteres. Si el nimero introducido es un
D.N.I. haciendo un clic sobre el botdn le calcular la letra.

Teléfonos: Se introduciran los teléfonos de la empresa.

Registro Mercantil: Son los datos de la inscripcién en el Registro Mercantil de la
empresa. Aparecera al final de los documentos de venta que emita.

E-mail: Direccion de e-mail de la empresa. Si hace un clic sobre la palabra E-mail
podra enviar un e-mail a la direccién indicada.

Web: Direccion de la pagina web de la empresa.

Pestafia Pardmetros 2

Pasémetees 1 Parimeiros 2 Patametios 3 Patametios 4 Patsmetios 5 Paidnetio: B Pasémetios 7 Parsmelios 8
Datos generales N i Subdivision Moneda  Gestidn maquinas
Longhud Cadigo E Cantidad o m “ (®) Desactiva ) Indrvidual () Colextiva
Clente/Provesdor Céncimo Filtrar méquina por cherte [Biisquedas)
Nombie moreds  Eures Precio Coste | 2 CEnTimos Gestion de articulos
Euro Tt Compras 21 Unidad medids  Uridades v

Sighas moneda EOR Precio Vents | 2 Euros
T.AVentaz 21 Tipode aiticul | Producta w

Simbolemereds €

Importe 2 Gestion almacenes Cuentas
Simbolo decimal O Indrvickal Tesoreria [efectva) | 5700
Tataes F .

[ Activar simdacidn decimal - (®) Colectva Enfiegas acuenta | 432
Subcuentas especilicas Subcuentas generales compras  Subcuentas generales ventas
Compras | £0000001 Devolucién compras | §080000L Dto. pronto page | 60600001 Do prortopago 7000001
Werlas | 70000001 Devolucién ventas | 70800001 Serviciopoiler | £2400001 Seniciopodes | 70500001

R i d A i 76! 0l
Contabilizar segin las subclas especificas definidas en: ecago nanciere | 66500001 ecago fnanceo  TES000
) Parémetros ) Familizz @ duticuios Redondeo 66500001 Redondea 76800001
= Factura Electrdnica
Riita aichivos:
(®) Fredeterminada () Fieplicar en = Solcilardiectoin NO
Inchir s siguisrte etqueta al generar archivo ZML: Tipo da persona Tipo de residencia Tipo ds pessona preded. [Chsntes)
[Fomadepage [ Modek OFisica @ Juidica  Residenie ~ OFisica @) Juidica

Flazdn Social Mombie Comercin

En esta pestafia se definirdn los diversos datos de la empresa en general. Como
son, la longitud de las subcuentas, la moneda en la que se trabajara el simbolo
decimal que se utilizara.

En Numero de Decimales indica los decimales que seran utilizados para los
importes y los totales de la moneda base.

Existen otra serie de pestafias adicionales que nos ayudaran a configurar DivaGes
para que se adapte a las necesidades funcionales y operativas de nuestra
empresa.

14
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Editar empresa

Sirve para consultar o modificar los datos introducidos de una empresa creada
previamente.

Borrar empresa

Es importante asegurarse bien antes de llevar a cabo este proceso, ya que una vez
borrada la gestién seleccionada, ya no podra ser recuperada, a no ser que
disponga de una copia de seguridad.

Usuarios

Podra introducir o modificar los datos de los ya existentes, seleccionar tareas
permitidas para cada usuario, restringir el acceso a gestiones, modificar la
contrasefia, etc.

Copias de seguridad

Permite realizar una copia de seguridad de las gestiones existentes. Este proceso
se puede realizar de una forma individual (seleccionando una sola empresa), o
conjunta (de todas). También nos permite restaurar la copia. Antes de efectuarla,
asegurarse que es necesaria. Al efectuar la restauracion, SE PIERDE LA
INFORMACION ACTUAL DEL DISCO DURO EN ESTA EMPRESA, que es
sustituida por el contenido del disquete. Por tanto, es una medida extrema, ya que
la informacion generada desde la ultima copia de seguridad se pierde.

Le recomendamos que realice copias de seguridad con un dispositivo externa (Pen
drive, Disco duro externo), y que la guarde en un lugar seguro, si Usted por
desgracia sufre un incendio o un robo todo se lo pagara el seguro, excepto sus
datos, sus clientes, sus facturas, lo que le deben.

15
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Entorno de trabajo
Dentro de la pantalla principal podemos destacar tres barras.

Barra de titulo

En ella aparece el nombre de la aplicacion (DivaGes 2026), el modo de trabajo y el
cadigo (000) y nombre de la empresa la cual se va a trabajar.

{ = . DivaGes 2026 // Modo Verifactu // 000

Barra de menus

En la segunda barra aparecen los menus, con una letra subrayada, con la cual
desde el teclado y pulsando Alt + la letra subrayada podra acceder al menu
deseado.

Archive  Edicién  Compras  VMentas  [nformes Procesos  Utilidades  Ayuda

Barra de herramientas

Nos proporcionan el acceso inmediato a las opciones mas comunes.

L T = = = = = = = - = - = - o

fyuds | Clertes Poveed Aticulos | Pedidos  Albaianes  Facturas Pedidos Abaanes Factuss Tickets Fbos Fra FbosTic | Linesl  Taot Cajas Selector

A 4

COMPRAS VENTAS

16
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Ayuda integrada

El objetivo de la ayuda en pantalla es complementar el uso del manual de iniciacion
gue se adjunta con la aplicacion.

Recuerde que pulsando la tecla F1 obtendra ayuda en cualquier punto del
programa, relacionado con el tema que esté tratando en ese momento. Por
ejemplo, si esta introduciendo asientos y pulsa F1, aparecera la ayuda referente a
la introduccién de asientos.

2 Ayuda DivaGes - O X
0 o« &
Ocuttar Airas Imprimir ~ Opciones
Cortenido |[ndice I Bu;carl @
] Indice

[£] Novedadss de esta version
@ DivaGes
@ Capitulo 1
@ Capitulo 2
@ Capitulo 3
@ Capitulo 4
@ Capitulo 5 « DIVAGES
@ Copitilo 6 e CAPITULO 1
@ Capitulo 7 _——
@ Capitulo 8 e CAPITULO 2

o CAPITULO 3

Utilice la Ayuda para aprender mas acerca de la aplicacion.

o CAPITULO 4
e CAPITULO 5
e CAPITULO 6
o CAPITULO 7
e CAPITULO 8

Fmronum

on
SOFTWARE

Pagina web: www.revolution.es

17
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Menu Archivo

Clientes

2 Clientes (Archivo)

S0 —d K D>

Cédign 43000000

1- General 2 - Comercial [&]

Datos Fiscales
Pais ES

[4|ESERAR
Comercio

Direccidgn

Poblacidn

Provincia

Contacta

Email general

Email adrminist
Actividad

economica

Observaciones

Datos Postales
Comercio
Direccion

Poblacitn

Contacto

Email

Botones

3 - Comercial [B]

Copiar datos Fiscales

Codigo ~

Nombre | CLIENTE BRSE

4 -Notaz 5 - FacturaE

Identificacidn fiscal | NIF

Telétona (1)

Ml

Provincia

B - Consultas

+ 70 =3B K D>

& frFadic registro

.

Listar D ocumenta
Listar registo CirHL

Borrar registro

Cirk-Supr

& Buzcar reqizta

Cirb-B

® Editar repistio
Ctrl+E

Ctrl+ Ins

Y VA A

Revolution Software

= e |

Ageptar Cancelar

T - Gréficos 8 - Gestion documental
HIF ==
Telétono [2)

Fan
=] Documentas
Telgfono
Ml

= Diecci 4 n
=== Ditecciones de envio

Moompuesto |

d

Cpciones de
bisgqueda

Anterior iegiztio
Siguiente registro
Prirmer regiztro

Ultirmo redistra

18
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En la ventana de introduccién de datos aparecen ocho pestafas diferentes:
1 - General . e .
= Introduzca los datos que identificaran al cliente: datos
fiscales, direccion postal, direcciones de envio, etc.

2 - Comercial [& . i .
= = Wl En esta carpeta se introduciran datos predeterminados,

como la forma de pago, el agente y la zona. A su vez se podra asignar
portes, descuentos lineales y dias de pago para el cliente en curso.

3 - Comercial [B o . .
= = (E] En esta pestafia podremos introducir los datos

bancarios mediante los siguientes campos: Entidad, Oficina, Digito de
Control, Nimero de cuenta, Nombre del banco, Direccion, Poblacion y
Provincia. Al mismo tiempo se podra habilitar un aviso para los
documentos de venta relacionados con el cliente.

4 - Motas . . . .
. Podremos introducir notas internas que queramos asociarle
al cliente.
5 - Facturak o . . .
= En esta pestafia introduciremos los datos necesarios del

cliente para poder efectuar la factura.

= § - Consulas Posibilidad de visualizar y acceder de forma rapida a

todos los documentos del cliente, haciendo doble clic, sobre un
documento. Por ejemplo, haciendo doble clic sobre la factura 58 se
lanzara la pantalla de facturas situada en la factura namero 58.

7 - Graficos e .
= Mostraréa graficos de ventas sobre el cliente en curso.
8 - Gestidgn documental L,
. Podremos asociar imagenes o documentos en
PDF al cliente.

Cabe mencionar en la Pestafia General el boton de Direcciones de envio.

En muchos casos los clientes disponen de varias direcciones de envio. Por este
motivo mediante este apartado se permitira definir varias direcciones relacionadas
con el cliente, que posteriormente podremos asignar en la cabecera de los
documentos de venta.

Para hacer mas rapida la introduccion de codigos de clientes teclee la combinacion
de 43.1 y a continuacion pulse INTRO, la funcion del punto es rellenar los ceros
intermedios.
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Articulos
- . Articulos (Archivo) o] & (w3
+ Y * p - ng ”ﬁ. K ( ) )I Codigo % o aceptar P Cancelar
Cddigo | . MNombre
1-General  2-Precios / Tafas  3-Varios 4 - Pioveedores / Referenciaz 5-Lotes 6 - Gréficos 7 - Imdgenes 8- Notas - Consultas
o Cadigo de barras
Modelo Ubizacidn
Familia 000 |FAMILIZ BASE Ean13 Eand Cod33
Codl28 Libre:
M4 Compra | 21 GENERAL Tala | 00 | TALLA BASE
I Venta 21 | GENERRL Color | 00 | COLOR BASE
Observac.
Almacén Feales Ptes.servir Ptes.recibir Tedricas - o P
Stock masimo =
000 3 a a 3
Stock minimo 0=
Control de existencias
Awizar stock bajo minimoz
Avizar stock sobre masimos
Articulos equivalentes
v
Totales 3 a 1] 3 Articulos relacionado:
Botones

+ /70— % K <> D

L

A A r'y r N et - .
i Muestra el Ultimo articulo del fichero

Muestra el articulo siguiente del fichero
Muestra el articulo anterior del fichero
Muestra el primer articulo del fichero

Introduccién de Existencias iniciales en almacenes

® | Obtencién de listados

® | Borra un registro del fichero de articulos

® | Accede a la opcion de busqueda de un articulo

® | Da opcién a modificar o no los datos del articulo

Afade un nuevo articulo
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En la ventana de introduccién de datos aparecen seis pestafias diferentes:

1 - General L . . . . .
= - Podra visualizar las existencias Reales, Pendientes de Servir

y Recibir y las Tedricas, de cada uno de los almacenes creados. También
podréa introducir el Stock maximo y minimo del articulo, y asi como si
desea llevar control de existencias, etc...

2-Precioz / Tarnfaz . L .
- En ella se introducirdn los precios de compras y

ventas, asi como los descuentos, los gastos de transporte. También
tendra la posibilidad de introducir hasta 5 tarifas distintas para cada
articulo.

3 -Vai I . . : i
. 27¥A%%  posibilidad de introducir entre un periodo de fecha un precio

de oferta para el articulo en cuestion, este precio tendra prioridad sobre
todos los especificados. Se introducirdn las cuentas contables
relacionadas para el articulo. También podra seleccionar algunos campos
modificables para los procesos de compras y ventas, como pueden ser, el
nombre, el modelo, el tipo de IVA, etc...

4 - Proveedaores / Referenciaz . o
= En este apartado visualizara los

proveedores sobre los que ha realizado albaranes y/o facturas de
compras Y la referencia del proveedor y fabricante que le haya asignado.

5- Lot L . L
= 20 B este apartado podra visualizar los distintos lotes

que dispone el articulo visualizado en la empresa actual y las
distintas empresas conectadas mediante el histdrico.

G - Gréficos . e .
= Mostraré distintos gréficos sobre el articulo en curso.

7 - Imagenes ~ .. .
= - . En esta pestafia podra introducir hasta cuatro fotos del

articulo, podra ser afiadida pulsando el botdn Modificar Imagen

2 - Motaz o .. . .
= En esta pestafia podra introducir notas sobre el articulo.

3 - Conzulkaz ; . .
- En esta carpeta nos mostrard los distintos precios

historicos, precios especificos y descuentos especificos relacionados con
el articulo en curso.
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Menu Compras

El proceso de Compras, le permite controlar de forma agil y sencilla, sus pedidos,
albaranes, facturas y recibos de sus proveedores, desde el clasico circuito Pedidos
> Albaranes > Facturas.

DivaGes permite gestionar los pedidos incompletos, en cuanto genera
automaticamente albaranes o facturas parcialmente entregados. Asi, de esta
forma, siempre sabra lo que esta pendiente de recibir. Ademas, no tendra que
repetir los datos, puesto que podra “liberar” los Pedidos en Albaranes o Facturas.

Si de los Pedidos se han generado Albaranes, mediante el proceso de “facturas
sobre albaranes” podra pasarlos a Facturas, siendo éstas las que van a generar los
recibos correspondientes dependiendo de la forma de pago acordada con el
proveedor.

Proceso de
“Liberacion” E-')

| ALBARANES

Proceso de “Facturas
PEDIDOS sobre Albaranes”

FACTURAS
Proceso de

“Liberacién” D-l)

Proceso automaético de
generacion de recibos

RECIBOS

22



DivaGes - Manual de iniciacién Revolution Software

Menu Ventas

El proceso de Ventas, le permite controlar de forma agil y sencilla, sus pedidos,
albaranes, facturas y recibos de sus proveedores, desde el clasico circuito
Presupuestos > Pedidos > Albaranes > Facturas.

DivaGes permite gestionar los pedidos incompletos, en cuanto genera
automaticamente albaranes o facturas parcialmente entregados. Asi, de esta
forma, siempre sabrd lo que esta pendiente de servir. Ademas, no tendra que
repetir los datos, puesto que podra “liberar” los Presupuestos en Pedidos en
Albaranes o Facturas.

Si de los Presupuestos se han generado pedidos, de los Pedidos se han generado
Albaranes, mediante el proceso de “facturas sobre albaranes” podra pasarlos a
Facturas, siendo éstas las que van a generar los recibos correspondientes
dependiendo de la forma de pago acordada con el cliente.

Proceso de
“Liberaciéon”

Proceso de
“Liberacion”

ALBARANES

Es

Proceso de “Facturas
PEDIDOS sobre Albaranes”

PRESUPUESTOS

Liberacic

“Liberaciéon”

FACTURAS

Proceso de
“Liberacion”

Proceso automatico de
generacion de recibos

RECIBOS
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Presupuestos

Como su propio nombre indica la misién de este proceso, es la de controlar los
presupuestos que se realizan a clientes.

Hace referencia a una propuesta al cliente del total al que ascendera la compra de
una serie de articulos o servicios. Los presupuestos, al no referirse a una venta
segura, no descontaran los articulos del stock de almacén.

Cabe mencionar la existencia del boton LIBERAR, el cual constituye una

herramienta de trabajo util, generando de forma instantanea un pedido, albaran
factura o ticket / factura simple a partir de un presupuesto completo o parcial.

Pedidos

En esta opcién se recogen los pedidos solicitados por los clientes. Estos
documentos no dan salida de stocks en el almacén.

El botén LIBERAR, constituye una herramienta de trabajo util, generando de forma

instantanea un albaran, factura o ticket / factura simple a partir de un pedido
completo o parcial.

Albaranes
Se recogen los albaranes que se realicen a los clientes.
Estos documentos son los que daréan salida de stocks en el almacén. Se podran

efectuar uno o varios albaranes sobre un pedido ya realizado o efectuar el albaran
directamente sin pasar por un pedido previo.
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Facturas

Revolution Software

=« Facturas (Ventas)

[=]®
+ A0 =80 FEBCH K D> D Nompuesto v S/Abaranes Wheeptar 9 Cancelar
Serie Ndmero Fecha Almac. Cliente. Direcc.
00 59 7| 17/11/2025 | 000 | 43000005 [4) 000 CLIENTE ALEMAN .
verifactu
Méquina ] CORRECTO
1-Lineas (3] 2- Datos adicionales [4) 3- Datos adicionales (B) 4-Notas 5- Consukas § - Gestion documental
Cédigo Descripcion PVP Cantidad %Dto[1) %Dto(2) Importe N2 Albaran
) 3 |ART : 13, 4 5 5 ®
] 13 4 00 (6]
o) 13, P 0 00 ®
Anticulo Modelo PVP VA
ARTICULO IVA 04 MODELO 3 13,52
Dato adicional Observaciones Bultos T.IVA Almac.
OBSERVACIONES 3 4|04 | 000
Maéaquina Talla Colar
] 00 TALLA BASE 00 COLOR BASE
Total Bruto Dta. P.P. Portes + R. Finan. Base Imponible IV Recargo Eq Total Neto
156, 00 0,00 0,00 156,00 6,24 0,00 162,24
Botones

Generacion de Facturas de Entrega a cuent

Generar factura electrénica |

Generacion de Facturas sobre Albaranes |

Emisién de etiquetas de los articulos facturados |

Impresién del documento |

[+ 1]
L&
A y A y
[ ]
[ ]
& Obtencion de listados |
[

» | Borra un registro del fichero de facturas |

» | Accede a la opcién de busqueda de una factura |

® | Da opcion a modificar o no los datos de una factura |

¢ Afiade una nueva factura |

Para introducir una nueva factura, siga los pasos que a continuacion se detallan:
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Pulse el botén Afadir registro.

SERIE: Si se trabaja con distintas series de facturacion, introduzca el cédigo de
ésta. Pulse INTRO para pasar al siguiente campo.

NUMERO: Aparece correlativamente.
FECHA: Fecha de la factura. Pulse INTRO.

ALMACENES: Introduzca el cédigo de almacén del cual seran sacados los
articulos. Pulse la tecla INTRO.

CLIENTE: Se introducird el cddigo del cliente a quien le vamos a servir esta
factura. Pulse INTRO para pasar a la pestafia Lineas.

Pestafia de Lineas

CODIGO: Introduzca el cédigo del articulo, pulsando F3 o bien pinchando sobre
Cédigo que aparece en azul y subrayado para buscarlo, una vez seleccionado el
articulo deseado pulsamos la tecla Esc, y pulsamos INTRO, automaticamente
aparece la descripcion, el precio de venta y los descuentos 1 y 2. Podran
modificarse el precio de venta y los descuentos. Se introducira la cantidad pedida y
calculara el importe.

Para introducir una nueva linea de articulo, una vez esté situado el cursor en el
campo Dto. 2, se pulsard INTRO y el cursor se situar4 en el campo codigo del
articulo.

1-Lineas (1] 2 - Datos adicionales (4] 3 - Datos adicionales [B) 4 -Notas 5 - Consultas & - Gestion documental

Cédigo Descripcidn PP Cantidad %D (1] %Dta(2) Importe: ~
1 [®) ARTICULO 1 50,00 1 0,00 0,00 50,00

v
Aticulo Modelo Bultos TIVA Almac
ARTICULO 1 1([21 o000

Observaciones Dato adicional Talla Color
00 |TALLA BASE 00 | COLOR BASE
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Pestafia de Datos adicionales (A)

Para acceder a esta pestafia, haga un clic sobre ella o bien pulse Alt. + 2.

1-Lineas (1) 2-Datos adicionales (4] 3 -Datos adicionales (B) 4 -Notas 5 - Consultas B - Gestidn documental
Datos cliente Datos varios

Camercio Observ. || n
Direccion
Pablacidn v
Provincia Agente | 000 |RGENTE BASE @
Teléfonos FPagn 000  CONTADO
MIFFar Transp. | 000 TRANSPORTISTA BRSE
P.Contacto DoFP| 0,00 =%
E-mail

Aparecen la Direccion, Poblaciéon y Teléfono, Forma de Pago, Transportista y
Descuento por pronto pago, los cuales hemos acordado con nuestro cliente.
Podremos modificar la Forma de Pago, el Transportista, el Descuento por pronto
pago y la Fecha de Operacién.

Pestafia de Datos adicionales (B)

Para acceder a esta pestafia, haga un clic sobre ella o bien pulse Alt. + 3.

1-Lineas (3 2 - Datos adicionales (4] 3 - Datos adicionales [B) 4-Motas 5- Consultas § - Gestién documental
Portes Recargo financiero Orden de compra
Total VA Tatal VA Fecha Numero
0,00 ] 0,00 [ /7
Tipo de venta Retenciones
Tipo de bien o servicio Calcular retencion sobre: % Importe
Repercutida Cortiente interna E Base Imponible Total Neto 0,00 0,00
Clave de operacién Suplidos
Aplicar VA, Opetacién habitual f Descripcién % Importe
0,00 0,00
EBemenD Inversién del suijeto pasivo
Factura rectificativa Descripcidn * Importe
Régimen especial del crterio de caja (Ll Ll

Punto verde
Fecha operacién Total Total Retenciones Total Suplidos Total Liquido
07/11/2025 0,00 0,00 0,00 162,24

Indique los portes, el recargo financiero y el IVA si los lleva, el tipo de venta, si la
factura lleva IVA o esta exenta, él % de retenciones.
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Pestafia de Notas

1-Lineaz[2] 2 - Datos adicionales [&) 3- Datos adicionales [B)] 4 - Motas 5- Cansultas 6 - Gestidn documental

Notas internas Notas externas
| ~ ~

v v
Notas varias Firma

~

-
v A

Para acceder a esta pestafia, haga un clic sobre ella o bien pulse Alt. + 4.

En el apartado de Notas internas y varias podra escribir cualquier tipo de
anotacion, éstas no se imprimiran en la factura.

En el apartado de Notas externas también podra introducir cualquier tipo de

anotacion, la cual estd configurada para que se muestre cuando realizamos la
impresion.

Pestafia de Consultas

Para acceder a esta pestafia, haga un clic sobre ella o bien pulse Alt. + 5.

1-Lineas[1) 2 - Datos adicionales [4) 3 - Datos adicionales [B) 4 - Motas 5- Consultas E - Gestion documental

Recibos [ Doble Clic - Retumn ] ébre recibo seleccionado
Serie Nomera Fra FechaFra MimeroRbo.  Fecha Rbo. Importe Fra Importe Rbo Importe Pag. Importe Pte: -
v

Albaranes [ Doble Clic - Return ] Abre albarah seleceionado
Serie Nimero Fecha Agente FPago  Trans Tatal Bruto Base Imp. Tatal V& Total Neto -
v

Coneo electrinico [ Doble Clic - Retun ] Abre coneo seleccionado
Fecha Hora Email [Para) Email [CC) Asunto -

La pestafia 5 mostrard los albaranes y recibos relacionados con la factura en curso.
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Facturas de Entrega a Cuenta

. Facturas de entregas a cuenta (Ventas) @
Serig Numero Fecha Fecha operacidn Clicrite: Dirzcc. Agente F.Pago T.IWA
oo 21| 0z/01/2018 | 0270172018 21
Cliente Aagente Forma pago Tipo WA
GENERAL
Descripcion de la entrega Totales
B aze Imponible 0,00 =
e, 21,0 0,00
Recargo Equival | 0,0 0,00
Tatal Meta 0,00 =
Formato
Imprimir al generar Sequin serfie v =]
F: D V.t‘l\geplar x Cancelar

Este proceso nos permite realizar facturas de entrega a cuenta de clientes, y
descontar los importes entregados de la factura definitiva.

Al entrar en el formulario anterior nos aparecerd automaticamente la serie, el
namero, la fecha de la entrega a dar de alta los cuales son correlativos al de las
facturas normales.

Introduciremos el cdédigo del cliente, bien pulsando la tecla de funcién F3 o
haciendo un clic sobre la palabra Cliente, autométicamente aparece la Direccion, el

Agente, la Forma de Pago y el Tipo de IVA, los cuales hemos definido en el fichero
de Clientes.

Introduciremos la descripcién de la entrega, pondremos el total de la Base
Imponible, y nos calculara el Total IVA 'y el Total Neto.

Para una mayor agilidad de la entrada de descripciones podremos predefinir las
cinco lineas de descripciones de entrega desde el formulario de SERIES, Carpeta
3. De esta forma, introduciendo el codigo de la serie nos rellenard automaticamente
con los valores predeterminados en su ficha.
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Facturas sobre albaranes

La opcién facturacion de albaranes, constituye una herramienta de trabajo (util,
generando de forma instantanea facturas a partir de la seleccion de albaranes de
un cliente.

=« Facturas sobre albaranes (Ventas) @
Acotaciones

Cliente Cod.Dii. Agente F.Pago Fecha Serie  Mdmero albarén

Desde 43000001 000 000 ao0o 02/01/2018 00 1=
Seleccionag
Hasta 43000001 ao0o 000 Qoo 0z/01/201% 00 1= -
Albaranes que NO se van a facturar Albaranes que Sl se van a facturar
Fecha  Sere/Mimero  Baselmp  Total Neto

Cliente  Di. F.Pg  Fecha  Sere/Mumero Baselmp  Total Meto Cliente  Dir. F.P

01 000 5,200 ~

w v
0,00 0,00 16,20 1839
Fecha documento a generar Fecha operacion Okas opciones
FechaFactura | 02/01/2018 (®) Fecha dltimo abaian (O Manual
Proceso Salida a:

Opciones avanzadas
Formato

Seginserie |
Faun sene R D_ 7 tceptar P Cancelar

(®) Generar factura () Simular facturacisn (O MNada () Pantalla (@) Impresora

Tickets/Facturas simplificadas

Mediante este proceso se facturardn directamente los articulos sin pasar por el
proceso de ALBARANES o FACTURAS DIRECTAS.

Indicar que los tickets/facturas simplificadas se suelen utilizar para ventas al
contado, es decir, en ocasiones, como, por ejemplo, en los hipermercados,
nosotros como clientes, queremos un justificante del pago de las compras
realizadas, que es el TICKET de compra, siendo tan valido como una factura. La
diferencia entre factura y ticket es que en la factura constan todos los datos del
cliente como: nombre, direccion, poblacion, NIF, etc.

Estos documentos también daran salida de stocks en el almacén.
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Recibos

Desde este formulario visualizara una lista de los recibos de las facturas y
tickets/facturas simplificadas generados, los cuales podran ser modificados.

Al generar una factura se generan automaticamente los recibos correspondientes a
la misma. El nimero de los recibos generados por factura o ticket ird en funcién de
la forma de pago establecida al cliente.

Para realizar las operaciones de mantenimiento utilice la Barra de Botones de
Proceso en la cual encontramos 3 botones nuevos:

PAGO SIMPLE. - Para realizar el pago total o parcial del recibo.

PAGO AGRUPADO. - Realiza un pago total o parcial de varios recibos en un solo
movimiento de caja.

DEVOLUCION. - Realiza una devolucién del recibo.

TPV LINEAL/TPV TACTIL

Constituye un centro de trabajo diario desde el cual podremos generar
directamente facturas o tickets/facturas simplificadas sin necesidad de entrar a las
opciones particulares de estos documentos.

Asi mismo esta opcién es altamente configurable desde los parametros de la
empresa de forma que sea cdmoda a las necesidades operativas de los usuarios.

El TPV Lineal incorpora un proceso de ayuda al cambio a devolver al cliente, el
cual es automdticamente lanzado cuando terminamos un documento. Asi mismo
incorpora la posibilidad de comunicar con periféricos especiales como son los
cajones portamonedas y visores de totalizacion.

El TPV Tactil, a diferencia del TPV T&ctil, incorpora una serie de funcionalidades y

un entorno visual optimizado y disefiado para poder trabajar de forma comoda con
equipos con pantallas tactiles.
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Menu Informes

Rentabilidad por cliente

Mediante esta opcién se puede emitir un informe y conocer la rentabilidad por
cliente de los articulos vendidos.

Extracto de Clientes

Mediante este informe podremos saber las facturas, los tickets/facturas
simplificadas y los articulos de ésta, que le hemos vendido a un cliente en un
periodo de fechas determinado.

Consumo de Clientes

Mediante esta opcion podremos saber el consumo de clientes de un articulo o
varios articulos sobre albaranes, facturas y tickets/facturas simplificadas.

Clientes sin consumo

Mediante esta opcién podremos saber aquellos clientes que no han realizado un
consumo entre una serie de acotaciones.

Riesgos de clientes

Mediante esta opcién podremos realizar un informe mostrando los riesgos que
disponen los clientes.

Extracto de Proveedores

Mediante este informe podremos saber las facturas y los articulos de ésta, que le
hemos comprado a un proveedor en un periodo de fechas determinado.

Consumo de Proveedores

Mediante esta opcién podremos saber el consumo a proveedores de un articulo o
varios articulos sobre albaranes, facturas.

Proveedores sin consumo
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Mediante esta opcién podremos saber aquellos proveedores que no les hemos
realizado un consumo entre una serie de acotaciones.

Rentabilidad por Articulo

Mediante esta opcion se puede emitir un informe para conocer la rentabilidad de
los articulos vendidos.

Extracto de Articulos

Listado para saber tanto las entradas como las salidas de los articulos, asi como el
precio de costo y precios de venta de un determinado documento.

Localizador de articulos

Mediante esta opcién podremos localizar un nombre de articulo, dato adicional o
una nota (Varia) en un documento de compras o ventas.

Inventario de Articulos

Este informe sirve para controlar las existencias que quedan en almacén.

Articulos bajo minimo

Listado para obtener una relacion de los articulos que se encuentran por debajo del
stock minimo establecido en el fichero de articulos apartado stock minimo.

Articulos sobre maximo

Informe para obtener una relacion de los articulos que se encuentran por encima
del méximo establecido en el fichero de articulos apartado stock méaximo.

Extracto de Agentes

Informe mediante el cual obtendra los movimientos de uno o varios agentes sobre
facturas pendientes, liquidadas o todas.

Gréficos

Podr4d comparar gréficamente el rendimiento de hasta 5 elementos
simultaneamente en varios sistemas de graficos distintos.
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MenU Procesos
Fin de ejercicio

La aplicacién DivaGes trabaja bajo el sistema de una empresa por ejercicio, esto
quiere decir que cuando desee aperturar un nuevo periodo debera crear una nueva
empresa a partir de la actual, a fin de que dicha empresa recoja todos los ficheros
y datos necesarios de la anterior.

Si dispone de la aplicacion DivaCon, es necesario que siga primero los pasos
descritos en el documento titulado Proceso de cierre de DivaCon, antes de
continuar con los Procesos de cierre de DivaGes.

e Supuesto 1: Si desea crear una nueva empresa siga los siquientes pasos:

= Entre en la opcién Fin de ejercicio desde el menu Procesos.

= Introduzca el cédigo que desea asignar a la nueva empresa.

=  Seleccione la moneda base para la nueva empresa (poner atencién
en el nimero de decimales).

= Reuvise el resto de la informacién solicitada y pulse el botén aceptar.

e Supuesto 2: Si dispone de la aplicacion DivaCon enlazada a la aplicacion
DivaGes sigalos siguientes pasos:

=  Sino harealizado el supuesto anterior, realicelo.

= Vaya al selector de empresas y seleccione con un solo clic la nueva
empresa.

=  Pulse el boton Editar empresa (marcado con un icono de un lapiz).

= Pulse el botén Mantenimiento de Series situado al pie de la nueva
ventana abierta.

= Modifique la ruta de DivaCon en cada una de las series que tenga
creadas siguiendo estos pasos:

o Pulse el boton editar.

o Pulse el botén con los tres puntos que hay a la derecha de la
ruta de DivaCon.

o Seleccione el directorio DivaCon con un doble clic de raton.

o Seleccione el directorio DCDATOS con un doble clic del
raton.

o Seleccione el directorio con el codigo de empresa que desee
enlazar con un doble clic de raton.

o Pulse el boton Seleccionar, y automaticamente la ruta de
conexion sera trasladada a la serie.
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o Pulse el botdn Aceptar para guardar los cambios realizados.

o Vuelva a realizar este grupo de procesos para cada una de
las series que tenga creadas.

o Cierre la ventana de mantenimiento de “Series” una vez que
finalice.

Sitlese en la pestafia “Parametros 2” y verifique que las subcuentas
de contables de Articulos, Compras y Ventas son las correctas.

Preste especial atenciéon a las siguientes subcuentas si se esta

conectando con una empresa de DivaCon basada en el nuevo Plan
General Contable de 2008.

o Subcuenta contable para descuentos por pronto pago en
compras.: 60600001

o Subcuenta contable para descuentos por pronto pago en
ventas.: 70600001
o Cuenta de entregas a cuenta para clientes.: 438

Pulse el botén aceptar en el formulario Empresas (Mantenimiento).
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CAPITULO 3

Apéndices

Revolution Software
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Disefador de Informes

Todas nuestras aplicaciones permiten el uso del disefiador de informes desde
determinadas opciones, con esta herramienta Usted podra adecuar los informes a
sus necesidades.

Cuando Usted pulsa el botén imprimir desde un formulario de entrada de datos,
este le pasa a otro formulario el cual le va a solicitar las acotaciones necesarias
para obtener un determinado informe, si este Ultimo formulario tiene activa la lista
desplegable para poder seleccionar un formato determinado (del 1 al 9, segin
gama) puede utilizar el disefiador de informes.

El disefiador de informes se puede utilizar en los formatos 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8 y 9,
dependiendo de la gama adquirida. Cuando selecciona un formato de los
anteriormente mencionados la aplicacién comprobard que este existe, en caso
contrario, se le solicitara que lo cree basandose en uno ya existente (como minimo
siempre existe el formato 1). Una vez comprobada la existencia del formato este le
activa el boton “editar” que se encuentra a la derecha de la lista desplegable de los
formatos, pulsandolo entramos en el disefiador.

Muchas veces nos encontramos con la necesidad de modificar un informe, por
necesidades del usuario, o bien para adaptar éste a un formato especifico de

papel.

Antes de comenzar a configurar un informe debemos tener en cuenta los siguientes
puntos antes de iniciar la aplicacion DivaGes, desde la opcion de Impresoras de
Windows:

Comprobar que la impresora esta bien instalada.
Comprobar que la impresora soporta el tamafio de papel que deseamos utilizar o
bien definir uno.

Una vez comprobados los pasos anteriores ya podemos iniciar la aplicacion
DivaGes. Debemos ir a la opcion desde el cual queremos obtener el informe, y
seleccionar la opcion Listar registro, una vez alli seleccionaremos un formato
diferente al 1 (el formato 1 es solo para uso interno), crearemos dicho formato si no
existe y posteriormente lo editaremos pulsando el botén que lleva un icono con un
lapiz amarillo.

Una vez en el editor de informes lo primero que debemos hacer es asignarle una
impresora al mismo, y ajustarle el tamafio de papel lo cual haremos siguiendo la
siguiente secuencia dentro del disefiador de informes:

o Pulsar el menu Edicion.
o Pulsar en la opcion Configurar Pagina.
o Pulsar el botén Especificar Impresora.
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o Seleccionar la impresora correspondiente.

Seleccionar el tamafio de papel para dicho informe.

o Pulsar el boton Aceptar en todas las ventanas abiertas hasta volver al
disefiador.

[¢]

Ahora debemos tener claro como funcionan las medidas longitudinales de los
informes. El informe esta dividido por tres bandas horizontales (pueden haber
mas), pero las fundamentales son las siguientes denominadas:

o Encabezado de pagina.
o Detalle.
o Pie de pagina.

Si por ejemplo nosotros hemos seleccionado un tamafio de papel A4, lo que nos da
una longitud total de 29,7 cm, y ponemos para el encabezado de pagina 7 cm, y
para el pie de pagina otros 7 cm, nos van a quedar 15,7cm, para sacar lineas de
detalle, es muy importante tener esto en cuenta ya que se puede definir la longitud
del Encabezado y Pie de pagina, pero nunca del Detalle, el cual sera siempre el
resto pendiente.

Una vez ajustada la longitud nos queda quitar los objetos que no corresponden, asi
como mover de sitio aquellos que deseemos. Debemos distinguir tres tipos de
objetos en los informes:

Campos de ficheros (estan dentro de un rectangulo y llevan el nombre del mismo).
Etiquetas (son literales fijos que se imprimiran en el informe).
Formas (tales como rectangulos y lineas).

Es posible seleccionar cualquiera de estos objetos haciendo un clic simple sobre el
mismo, una vez echo, podremos borrar el objeto pulsando la tecla suprimir, o bien
moverlo de sitio con los cursores del teclado, también es posible mover un campo
de sitio haciendo un simple clic con el ratén sobre él y sin soltar el boton del mismo
arrastrarlo hacia su nueva posicion.

Las pulsaciones de raton dentro del disefiador de informes son muy sensibles y
hay veces que cuando pulsemos una sola vez sobre un objeto nos muestra las
propiedades del mismo, igual que si hubiéramos hecho doble clic, deberemos
pulsar en el boton cancelar y repetir la operacién de pulsacion simple sobre el
objeto.

Cuando ya se tiene el informe a gusto del usuario hay que grabar el mismo, la
grabacion se produce automaticamente cuando cerramos dicho informe, igual que
se cierra cualquier ventana Windows, y respondiendo afirmativamente a la
pregunta que se nos realiza.
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Es importante perderle el miedo al disefiador de informes, ya que con el no
podemos estropear la aplicacion que lo use ya que nunca se trabaja con los
formatos originales de esta (formato 1), sino con los formatos que nosotros hemos
creando.

Volviendo al disefiador de informes en si, disponemos de:
Menu edicién

Este menu lleva las tipicas opciones de cualquier aplicacion Windows, ademas de
incorporar las siguientes:
o Configurar Pagina
Desde esta opcion podemos modificar el nimero de columna que va
a llevar un informe, asi como el ancho de cada una de ellas y el
espacio entre estas, también podemos determinar el area de
impresion, el orden al imprimir y la distancia del margen izquierdo. El
botén especificar impresora nos lleva a Configurar Impresiéon desde
donde podremos predeterminar la impresora por defecto, asi como el
tamafio del papel y la orientacion de este.

o Presentacion preliminar
Esta opcién nos permite ver un informe por pantalla tal cual lo vamos
a obtener por la impresora. (En determinados informes, esta opcion
puede no funcionar).

Menu formato

Desde el menu formato vamos a poder ajustar todos los objetos del informe para
que obtengan la apariencia que deseamos. Previamente debemos de haber
seleccionado uno o varios objetos a los cuales les vamos a aplicar el formato
determinado (alineacion, agrupacion, tipo de fuente, tamafio, orden, etc.)

Menu informe

Desde esta opcion se pueden especificar caracteristicas muy especiales del
informe. Como definir una banda Titulo y Resumen, asi como la agrupacion de
datos, definicion de variables, etc. Desaconsejamos su uso si Usted no es una
persona con conocimientos avanzados en el disefiador de informes. En cualquier
caso, nunca active o desactive la opcion Sesion privada de datos.
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Barra de herramientas controles de informes

Con la barra de herramientas Controles de informes puede crear controles en el
informe o en la etiqueta. Haga clic en el botén que desee, sitlie el puntero del raton
en el informe y haga clic en el informe para colocar el control o arrastrelo para
ajustar su tamafio.

En un informe puede hacer doble clic en cualquier control para mostrar un cuadro
de didlogo correspondiente a las opciones de configuracion.

Esta barra de herramientas se muestra automaticamente cuando abre el Disefiador
de informes.

Controles de informes x|

] AB+OOHE a

Seleccionar objetos Cambia el tamafio y mueve los controles. Una vez creado un
[33 control, se vuelve a seleccionar automaticamente el boton
Seleccionar objetos, a menos que esté presionado el botén
Blogueo del boton.

Etiqueta Crea un control de etiqueta, que se utiliza para el texto que no
desee que modifique el usuario, como el titulo de las casillas de
verificacion o el texto situado debajo de un gréfico.

Campo - .
P Crea un control de campo, que se utiliza para mostrar el contenido

del campo de unatabla, la variable de memoria u otra expresion.
Linea R ) . : .

+ Permite dibujar diversos estilos de linea en el informe en tiempo de

disefio.

Rectangulo

D Permite dibujar rectangulos en el informe.

Rectangulo redondo N . .
9 Permite dibujar rectangulos con las esquinas redondeadas y

O formas elipticas en el informe.

Imagen/Control OLE
dependiente Se utiliza para mostrar una imagen o el contenido de un campo de

datos de tipo General en el informe.

Blogueo del boton Permite agregar mdltiples controles del mismo tipo sin tener que

hacer clic en el botén del control en la barra de herramientas mas
de unavez.
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Barra de herramientas Paleta de colores

Revolution Software

La barra de herramientas Paleta de colores permite especificar colores para los
controles de un informe.

Paleta de cnlcn

BOTON DESCRIPCION

Color de primer

plano
Tn

Establece el color de primer plano predeterminado para los controles.

Color de fondo

Establece el color de fondo predeterminado para los controles.

Otros colores

o

Muestra el cuadro de didlogo Colores de la ventana, en el que puede
definir colores personalizados.

Barra de herramientas Disefio

La barra de herramientas Disefio permite alinear y manipular las ubicaciones de
controles de un informe o formulario.

Disefio [ x |
ESmil 2 d= 0 B @ E TS %S
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Conexién con DivaCon

DivaGes nos permite conectar con el programa de contabilidad DivaCon.

Siempre y cuando deseemos tener conectados estas dos aplicaciones debemos
indicarselo en el mantenimiento de Series. Las Series son muy Utiles para
configurar nuestra aplicacion de gestion dado que podemos dar de alta varias
series distintas para una misma empresa, utilizandolas después seguin nuestras
necesidades.

A continuacién, vamos a detallar los pasos a seguir para conectar una Serie de la
aplicacion DivaGes a una contabilidad en DivaCon.

e Hacer un clic en el Menl Procesos y pulsar sobre la opcién Selector de
Empresas.

e  Seleccionar con un clic la empresa que desea realizar la conexion.
e Pulsar sobre el boton Editar empresa.

e Pulsar sobre el botén Mantenimiento de Series.

e Buscar el cddigo de la Serie que desea conectar con DivaCon.

e Una vez localizado, pulse el botén Editar registro.

e Marque la opcion “Directamente a DivaCon”.

e Haga un clic sobre el boton punteado, situado a la derecha de Ruta
DivaCon.

e Busque la carpeta DivaCon y haga doble clic con el boton izquierdo del
raton.

e Pulse doble clic sobre la carpeta Dcdatos.

e Haga doble clic sobre la carpeta con el codigo de la empresa que quiere
conectar. El cddigo de la contabilidad siempre estard formado por 3
digitos.

e Pulse el boton Seleccionar.

e Pulse el botdn Aceptar en la ventana de Series.
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