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Nota:

El manual completo de la aplicacion esta integrado en la ayuda de la misma y
puede ser accedido pulsando la tecla F1 cuando tenga iniciado el software.
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CAPITULO 1

Instalacion de DivaCon
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Introduccidén

DivaCon es una aplicacion de contabilidad desarrollada bajo un lenguaje de
programacion de 32 bits, disefiada para sistemas Windows XP o superior.

Es el resultado de la evolucion hacia entornos visuales, que permitan la completa
integracién con las ultimas tecnologias, tanto en el campo de software y hardware,
como en el de las comunicaciones.

Al trabajo y esfuerzo constantes del equipo de analisis y programacion de
REVOLUTION SOFTWARE, hay que afiadir la experiencia y el apoyo directo de
expertos especialistas por gestion de empresas.

Nuestra experiencia en software de CONTABILIDAD y GESTION COMERCIAL,
unida al control de procesos y calculos verificados en todo momento por los
profesionales anteriormente mencionados, nos permiten ofrecerle un producto
totalmente fiable, objetivo principal de cualquier aplicacion de CONTABILIDAD.

Le aconsejamos que lea atentamente este manual. Esta redactado con términos
sencillos, pasando por encima de aspectos técnicos, para que sea entendido por
cualquier usuario. EI manual le permitira familiarizarse rapidamente con el
funcionamiento de la aplicacion.

Las actividades a las que va dirigida esta aplicacion no tienen por qué pertenecer a
ningun sector especifico, ya que su estudio se ha basado en aspectos generales
de un amplio nimero de empresas de diferentes gremios.

Estamos abiertos a cualquier tipo de mejoras que podamos adaptar a nuestros
productos y es por esta razén por la cual el usuario pasa a ser el protagonista
principal en nuestra empresa, al que tratamos de mimar en todo momento
ofreciéndole un soporte inicial al adquirir nuestras aplicaciones, asi como ideando
sistemas de consultas y actualizaciones que hagan que el uso diario de nuestros
productos no sea una labor solitaria.
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Requisitos del sistema

il
1

PC con procesador Pentium Il o superior.

Sistema operativo Windows XP o superior.

Un minimo de 256 MB. de memoria RAM.

Un minimo de 100 MB. de espacio disponible en HD.

Ratoén u otro dispositivo apuntador.

Unidad de CDROM o DVD

Monitor con una resolucion minima de 1024 x 768 y 256 colores.

Impresora Laser, inyek o matricial.

Instalacion en un solo PC

il

Cierre todos los programas que tenga abiertos e introduzca el CD en su
unidad de CDROM o DVD

Entre en el icono Mi PC que aparece en el escritorio de Windows y
seguidamente entre en el icono de su unidad de CDROM o DVD.

Haga doble click sobre el icono Instalar_DivaCon, seguidamente se
iniciard un asistente que le ayudara durante todo el proceso de
instalacion.

Una vez instalado DivaCon le creara un icono de acceso a la aplicacion en
el escritorio de Windows y otro en el Menu inicio, carpeta Revolution.

Recuerde que la primera vez que inicie DivaCon se le solicitara un nombre
y codigo de activacion el cual podra encontrar en la etiqueta que hay
adherida en la parte trasera de la funda del CD.
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Instalacion en redes locales

Las redes locales estan compuestas por ordenadores conectados entre si, los
cuales se comunican mediante un protocolo comin, permitiendo que los mismos
compartan sus recursos (unidades de disco duro, impresoras, ...) y sean utilizados
por otros equipos incluidos en dicha red local.

Aunque en las redes locales bajo sistemas Windows cualquier equipo puede
compartir sus recursos actuando de servidor, nosotros vamos a dividir a los
equipos en dos tipos Servidor y Estaciones.

El Servidor va a ser el ordenador que tenga instalada la aplicaciéon DivaCon en una
de sus unidades locales, por ejemplo la unidad C:\ , y las Estaciones van a ser el
resto de equipos que componen la red local y acceden a dicha unidad para ejecutar
la aplicacion DivaCon.

Instalaremos la aplicacion DivaCon en una unidad local del ordenador denominado
Servidor (por ejemplo la unidad C:\). Una vez instalada la aplicacion, iremos al
icono Mi PC del escritorio y pulsaremos con el botén derecho del ratén sobre la
unidad de disco donde hayamos instalado la aplicacion, seguidamente se nos
abrira un menu desde donde accederemos a la opcién Compatrtir e indicaremos
gue deseamos compartir dicha unidad y el acceso a la misma va a ser Total.

A continuacién nos situaremos en una de las Estaciones desde donde deberemos
conectarnos a la unidad compartida del Servidor. Para conectarnos a dicha unidad
hay que situarse en el escritorio de la Estacién y desde alli pulsar con el botén
derecho del ratén sobre el icono Entono de Red, seguidamente se nos abrira un
menu desde donde accederemos a la opcion Conectar a unidad de red e
indicaremos tanto el nombre de la unidad (por ejemplo F:) como la ruta de acceso
al recurso compartido del servidor.

En este momento procederemos a instalar la aplicacién DivaCon en la Estacion,
pero con la salvedad de que la unidad y directorio de instalacion no va a ser la que
viene por defecto en el asistente de instalacion (C:\DIVACON), sino que deben ser
los de la unidad compartida del Servidor (por ejemplo F:\DIVACON), por lo tanto
dicha informacién debe de ser cambiada cuando lo solicite dicho asistente.

Mediante estos procedimientos se copiaran en las Estaciones los archivos de
ejecucion necesarios dentro del directorio C:\WINDOWS\SYSTEM\ y a su vez se
crearan los accesos directos para poder ejecutar las aplicaciones ubicadas en el
ordenador Servidor.

Es conveniente tener en cuenta que en instalaciones de red local, el primer
ordenador que se debe poner en marcha es el Servidor y también tiene que ser él
ultimo que se tiene gue apagar.
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Login

Revolution Software

Para entrar en la aplicaciéon DivaCon, siga los pasos que a continuacion se

detallan:

Haga clic en el boton Inicio.

B

Sitte el puntero del raton sobre Programas.
Haga clic sobre la carpeta Revolution.
Y haga clic con el botén izquierdo del ratén sobre DivaCon.

Si es la primera vez que ejecuta DivaCon aparecera la siguiente pantalla, donde
debe introducir el Nombre y Codigo de activacion (los cuales encontrara en la
funda del CDROM). Estos Cddigos y Nombre son provisionales, hasta que la

aplicacion sea registrada. Una vez esté registrada, se le proporcionaran el Nombre

y Cédigo de activacion definitivos.

Diferenciaz entre gamas

HE de loimalos conliguables

HE de mese: de sopoite graluito
Mukipuesto en red local

Geshidn de cortabilidad anslitica
Geshan célculs de amoilizaciones
Geslin de asientos predefnides

100 ibreitzdas
5 ]
3 [
£ usuanios | 5 usuanos
i S
Si Si
Si Si

mpleto®

zuminisiados al comprar o

Pulse el botdn Activar, una vez haya introducido el Nombre y Cédigo de Activacion.
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La entrada al programa se hace a través de un coédigo de usuario y de una
contrasefia. Inicialmente el programa sélo tiene creado un usuario con cédigo 00
Il amado ASupervisoro, el cual no tiene coc

Dicho usuario tiene todos los privilegios de acceso, por lo tanto, podra realizar
cualquier tarea 0 acceso, tal como se muestra en la pantalla siguiente:

Legin E3

IJzuario El usuario supervisar es el
00 y no tiene contrazefa.

Contrasefia Para modificar estoz valo-
res, waya a mantenimignto
de uzuanos: desde el ze-
lector de emprezas.

Aceptar | | Cancelar
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Asistente de configuracion del entorno

La primera vez que acceda con el login a la aplicaciéon aparecera el asistente de
configuracién del entorno. Este proceso permite configurar los colores de la
aplicaciéon, el panel informativo, dimension de los formularios, barras de
herramientas, interface de entrada de datos de los formularios y otros aspectos
graficos.

Cenfiguracién del enforng
Asistente de configuracion del entorno ()
Interface o bl ace Viskas Inteiface Vertanas
Husvo sistema de funcanameert adoplsda por |a mayatia de El Irheslace Vertanas, &z ol sitems uilizada Madicionainents
softwrais d&l meéscado. Peimale sprovechar A mamd bos mordoiss pars peakza o manlenrmesnto de los dlsieniss hohesos y
de grandes dmensiones. ejecuckdn de procesos
Al abil un fommdaio apaescen bodos sus regishior,  pladendo Cady fommdain e en una ventana independents. ¥ & ol
1eakrar buitryasdas y procesos de manterarienin. Ademas inclpe propin lommulsnio el que incmpona uns basa de opciones con los
unas bana de taress | cusl sglizs o cambio entie dfeenies diémenies piocesos gue s capar de resla. Eshe sitlema no
formedanos ncoipora la bama de taeas
et 2 A Asnion
[ 1] m—
R T == _— b= @ ) (WA e[ ] | iesosee -
WY aeirds  Dasin  Fecheasicls  Tign da aiwnla
1 VA Sopenade
:L N L L I
EeeT] ma  wam [] MNP Recapeisn  Fecha Aecepestn Sete M Fachss  Fekafs
G221 1452 2z
el Prwmdin Mearbae Proveed
Err U GAMUEL DISTRIBUCON, 5 LU
P 1 -Genessl
o | Cuslos
P | Ammsten | Cpnde (e N S e ] - T L) - L]
Mo vobver & mosiras o suhenie [ copcets |[ Siguesrte

Interface Vistas: Al abrir un formulario aparecen todos los registros, pudiendo
realizar busquedas y procesos de mantenimiento. Ademas incluye una barra de
tareas la cual agiliza el cambio entre diferentes formularios.

Interface Ventanas: Cada formulario est4 en una ventana independiente, y es el
propio formulario el que incorpora una barra de opciones con los diferentes
procesos que es capaz de realizar. Este sistema no incorpora la barra de tareas.

Panel informativo: Es un modulo que substituye el fondo de la aplicacion y que
muestra informacion de los 20 registros mas relevantes introducidos en diferentes
ficheros, asi como graficos de compras y ventas.

Desde el menu Utilidades / Asistente de configuracién de entorno puede volver
a ejecutar este asistente tantas veces como sea necesario.
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CAPITULO 2

Introduccion general

10
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Selector de empresas

Una vez introducida la clave de usuario correcta aparecera la pantalla Selector de
empresas.

Para diferenciar las empresas entre si, a cada una de ellas se le asigna un cédigo
de tres caracteres alfanuméricos (puede contener letras y nimeros).

. Selector de empresas @
Mombre Cadigo Fecha lnicic Fecha Fin
EMFEESA DE DATOS 011 01/01/2011 31/12/2011 g

eobe[]

i@] Mornbre |E|

I Copias de seguridad |

Mantenimiento Usuarios |

Borrar empresa
o | Editar empresa
® | Afadir empresa

& | Cancelar seleccién |

® | Seleccionar empresa |

11
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Crear empresas

Para crear una nueva empresa, debera ir a la opcidn Selector de Empresas, desde
el menu Procesos. Aparecera la siguiente pantalla:

' Selector de empresas 23
Mombre Cadigo Fecha lnicic Fecha Fin
EMFEESA DE DATOS 011 01/01/2011 31/12/2011 g

CAES e [3

DivaCon trata los distintos ejercicios de una misma empresa como si fuesen
empresas distintas, por lo que es necesario crear una nueva empresa para cada
ejercicio distinto.

Desde esta opcion, ademas de seleccionar la empresa con la que vamos a
trabajar, se permite afiadir, modificar, eliminar,... empresas.

Pulse el botén (Afadir), para introducir una nueva empresa en la base de
datos. Aparecera otra ventana con distintas carpetas para incorporar los datos,
opciones y parametros con los que va a trabajar la empresa que estamos creando.

12
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Pestaifia ParAmetros 1

Fardmetios | | Pardematros 2 Padmatios 3 Pawdinedice 4 Pardenetros 5
Ejpercicio
Chdgo oE Fecharicio | 91/01/2011
Hormkee EMFRESR DE DEMOSTRACION, 5.AR. Fecha fin A1 712/3011
Budrerasirado
Dot
Dalos predeteiminsdos
Poblaciin Cuanta de reskados 128
Provinoia Ginapo compras ¥ gasios £
Pais ES = | ESERiR HLF B  Grupn vertes s ingisos 7
Teldlera (1) Faoi
Telélora |2 Ml
E-mad Tipo de plan contable
eb st a0
Estinda Estindar
Bloguear empreza Bloquear petsodo contable PYMES Inmotdaia
& [ ezactivi @ Desactive Ertie las fechas Corainachon
Mo peimiti moddlicar datos Fecha iricio Fecha fin Do
Mo pemilr accedes O £ Wacio

Cdédigo: Compuesto 3 digitos, pudiendo ser alfanumérico. Ejemplo: Afio 2011 -
Cddigo: 011.

Nombre: Se introducird el nombre fiscal de la empresa.
Administrador: Alfanumérico compuesto de 40 caracteres.

N.L.F.: Alfanumérico compuesto de 15 caracteres. Si el nimero introducido es un
D.N.I. haciendo un clic sobre la el boton le calculara la letra.

Direccion: Direccion de la empresa a efectos fiscales.

Poblacién: Introducir el cédigo postal y la poblacién de la empresa.
Provincia: Provincia a la que pertenece la empresa.

Pais: Pais al que pertenece la empresa.

Teléfono: Se introducira el teléfono de la empresa.

Fecha ejercicio: Fecha en la que comenzara y finalizara el ejercicio contable.

Tipo de plan contable: Seleccione el tipo de plan contable con el cual trabaja su
empresa.

13
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Pestaifia ParAmetros 2

Revolution Software

Pasdmelros 1 | Pardmetros 2 | Pardmenos 3 Pasémeiosd | Paémelros 5
N® Decimales
Maneda base Eurcs Impores Ineales | 2
Longilud Subcuertas | &
5 imboko decimal , | [ activar smuaciin decimal Impaites latales | 2
Subcuenta sopoitads ielenciores 47510001 [f] bt b veritana de bisqueds masinizsds
Subcuenta conbiapartida VA separtsds £0000001 [ Aclivar biisquedas avanzadas
Blzqueda predaterminda: (@ Buzcas ) Fillras
Subcuents iepeculida relenciones 47300001 Ejecutar prefillro antes de abei las blsquedas: @ Mo ) Si
Subcuenta conbraparlida Vi 1epercutido 70000001 -
| Aciivar coburmng Mameno Documento en asenios
Subcuenta agricola relencionss 47510002 ,__,hnliva cuadre autonatico de asentos
|| Cortrolar vabdacidn cuenta bancana
Subcuenta conbraparida Vi agricola 0000001 [¥] Solctar creaciin de codigos maeshios inesistenes
[#] Coarftrols vabdaciin MIFMHIE/CIF en subcuentas
) || Aetivar purtess desds maestio de subcusntas
Subcuenta Hacienda P. daudora por Vi 47000001 [7] Activar analitica en registros contables
Subcuenta Hacienda P. acreedoa por WA 47500001 Enlazar con cartera
Cra. VA, Sopartada 472 | Cta VA Repercutido 477 [T va sopoitada [ W repercutido [ vk agricola

En esta pestafia se definiran los diversos datos de la empresa en general. Como
son, la longitud de las subcuentas, la moneda en la que se trabajara el simbolo

decimal que se utilizara.

En Numero de Decimales indica los decimales que seran utilizados para los

importes y los totales de la moneda base.

En Subcuentas contables, aparecen por defecto las predeterminadas, éstas
pueden ser modificadas por cualquier otra, etc...

14
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Editar empresa

Sirve para consultar o modificar los datos introducidos de una empresa creada
previamente.

Borrar empresa

Es importante asegurarse bien antes de llevar a cabo este proceso, ya que una vez
borrada la gestién seleccionada, ya no podra ser recuperada, a no ser que
disponga de una copia de seguridad.

Usuarios

Podré introducir o modificar los datos de los ya existentes, seleccionar tareas
permitidas para cada usuario, restringir el acceso a gestiones, modificar la
contrasefia, etc.

Copias de seguridad

Permite realizar una copia de seguridad de las gestiones existentes. Este proceso
se puede realizar de una forma individual (seleccionando una sola empresa), o
conjunta (de todas). También nos permite restaurar la copia. Antes de efectuarla,
asegurarse que es necesaria. Al efectuar la restauracion, SE PIERDE LA
INFORMACION ACTUAL DEL DISCO DURO EN ESTA EMPRESA, que es
sustituida por el contenido del disquete. Por tanto es una medida extrema, ya que
la informacién generada desde la Ultima copia de seguridad se pierde.

Le recomendamos que realice copias de seguridad con un dispositivo externa (CD,
DVD, Pen drive, Disco duro externo, disquetes), y que la guarde en un lugar
seguro, si Vd. por desgracia sufre un incendio o un robo todo se lo pagara el
seguro, excepto sus datos, sus clientes, sus factur a s , Il o que | e debe

15
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Entorno de trabajo

El entorno de trabajo podra configurarse mediante el asistente de configuracion de
entorno explicado anteriormente. Los ejemplos de formularios capturados que
aparecen a continuacion aparecen con el Interface Ventanas, en caso de que
hubiera elegido Interface Vistas, aparecerian maximizados.

Dentro de la pantalla principal podemos destacar tres barras.

Barra de titulo

En ella aparece el nombre de la aplicacion (DivaCon 2012), el cédigo (011) y
nombre de la empresa la cual se va a trabajar.

{ DivaCon 2012 // 011 EMPRESA DE DATOS

Barra de menus

En la segunda barra aparecen los menus, con una letra subrayada, con la cual
desde el teclado y pulsando Alt + la letra subrayada podra acceder al menu
deseado.

Archive Edicion  Gestion  Informes Proceses  Utiidades MNIC/MIFF  Ayuda

Barra de herramientas

Nos proporcionan el acceso inmediato a las opciones mas comunes.

L@ i & B a3 a9 A @ e ' 8 8
s

Coloulsdors | Subcusntss  Asentss | WAScpotsdo  VAReperculide  WAAgiicols | Catsapsgos CateaCobioz | Disto  Meyer 5 Saldos | Selectr

16
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Ayuda integrada

El objetivo de la ayuda en pantalla es complementar el uso del manual de iniciacion
que se adjunta con la aplicacion.

Recuerde que pulsando la tecla F1 obtendr4d ayuda en cualquier punto del
programa, relacionado con el tema que esté tratando en ese momento. Por
ejemplo, si esta introduciendo asientos y pulsa F1, aparecera la ayuda referente a
la introduccién de asientos.

Contenido | fndice | Bugear | @
| [ Indics
E] Nowvedsdes de ests versidn i
= DivaCan Utilice la Ayuda para aprender mas acerca de la Aplicacion.
5 @ Capituio 1
g Q E::i; o DIVACON
5 @ Copitdo 4 o CAPITULO 1
= Capitulo 5
= @ Capitio§ o CAPITULO 2
= @ Capituio 7 * CAPITULO 3

o CAPITULO 4
o CAPITUING 5
+ CAPITULO &
« CAPITULO 7

/‘ REVOLUTION

BOFTWARE

Web: www . revolition.es

17
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Menu Archivo

Subcuentas
2 o] ® =
ERARG BDDH = [ e | Cor
Cﬁm% Nombre | REMARENTE
1-Generd | 2.Sads | 3-DatosBancaios/ Coniapaiida fAnaliica | 4-Conwubar || 5-Grdfcss
. I:Iavuidu'li.iiwdpuisles:idsrd_u NIF
Comercio [ne - =
Dbservacionss
Diteccidn <]
Pablocis
Provingi
Pais ES ~__!.sfm
E-mai [
Teléfona [1) | | Med | | -
Teléfono [2) Fan Aplca recangy de equivalentia en gestitn de VA
U1 |rnenceconessics
O ¢ [Fesuioos N Es e Arucacon |
coema [N L

Botones

Meompuests [~]
.

Cpeiones de
Listar registro bitsoueda
CiorhHL
Borrar registro

CirH-Supr Apteriar regiztio
& Buscar registro Siguiente registio

CirkB
Prirer registra
® Editar registro

Ctri+E I ltimo registro

® A fadir registro
Ctrl+ Ins

Campos

18
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Cédigo: Numérico, compuesto segun la configuracion en Parametros.
Nombre: Alfanumérico compuesto de 40 caracteres.

Clave de identificacidn Fiscal: Se seleccionara el tipo de identificacion que se
introducira en la casilla N.1.F.

N.I.F.: Alfanumérico compuesto de 15 caracteres. Si el nimero introducido es un
D.N.I., haciendo un clic sobre el boton le calcularé la letra.

Comercio: Alfanumérico compuesto de 40 caracteres.

Direccion: Alfanumérico compuesto de 40 caracteres.

Poblacién: Alfanumérico compuesto de 30 caracteres.

Provincia: Alfanumérico compuesto de 30 caracteres.

Pais: Se indicara el cadigo del pais de residencia.

Pestafia Saldos

1-General 2+ Sakdos 3-Dalos Bancaios / Conltapaitids /dnslilica | 4-Consubss | 5-Grdlicos

oo oot W] oot (U] oo ot LT

En el momento del alta de las subcuentas, en la pestafia de Saldos estaran todos
los campos a cero; a medida se vayan introduciendo datos se irdn actualizando
automaticamente.

19
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Pestafia Datos Bancarios / Contrapartida

1-Geesl || 2:Saldes | 3-DatosBancaos./ Contiapaiids / Anslibca 4 -Consuton ] 1o - Gidlios
Datos Bancarios
Nombre
Endad  Oficina D Cuenta Diescitn
Provincia

Subcuenta contrapartida

Se utilizara para introducir los datos del banco asociado a la subcuenta en curso y
podremos asignar una contrapartida para agilizar la entrada de los registros de IVA.
De esta forma, cuando se introduzca el cédigo de Subcuenta del Proveedor,
Cliente o Agricultor automaticamente asignara la contrapartida correspondiente. En
el caso de no haber una Subcuenta de contrapartida, recogera la Subcuenta
predeterminada en pardmetros.

Conceptos

Este fichero permite almacenar los conceptos que se utilicen con mas asiduidad en
la entrada o modificaciones de apuntes.

La longitud méaxima de cada concepto es de 25 caracteres y se grabaran en el
fichero bajo un cédigo de acceso de dos digitos alfanuméricos.

[ Conceptos
Cobgo[x] [ Agemar | Concels

Cédgo Nomve | 1/FRA. |

20
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Menu Gestion

Asientos

Una de las opciones més importantes de DivaCon, es la introduccion de asientos,
puesto que a partir de esta informacion se van a obtener datos de la contabilidad

que se esté trabajando en los distintos informes que proporciona la aplicacion.

Veamos el funcionamiento de la gestion de Asientos, para ello realizaremos varios
ejercicios.

En primer lugar abrir la ventana de Asientos que se encuentra dentro del menu
Gestion.

@@ E Diisrmasie |7_| | b egitine de A | [ Agepte || Capester |
MF amerfo  Diaio  Fecha asiento Tipo de asento Drebe Habet Saldo
[ - — T
1-Genera [ ;- ieslin dezumental
Apuntes
Subcuerias Corcephos Debe Haber Subcta Comt. P&

La entrada de asientos tiene que ser rapida, sencilla y agil, por ello, desde
Revolution le queremos brindar esta posibilidad, realizando la introduccion de datos
sin necesidad de utilizar el raton.
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Ejemplo 1

Vamos a dar de alta un asiento de dos apuntes, como puede ser un traspaso de
Caja a Banco. Para ello, siga los pasos que se detallan:

Pulse el botdn Afadir Registro.

El cursor se traspasa al campo Fecha de asiento, en el cual se introducira la fecha
de éste.

Pulse la tecla INTRO para pasar al campo de subcuentas, en ella se introducira el
cadigo de una de las subcuentas, como por ejemplo va a ser la 57.1 Caja Principal
y pulse la tecla INTRO.

Pulse la tecla INTRO y el cursor se pasard al apartado de conceptos, he
introduzca, por ejemplo Traspaso.

Pulse INTRO dos veces para pasar al campo Haber, teclee un importe de 1000,00
Euros.

Pulse de nuevo INTRO para pasar al campo Subcuenta Contrapartida, en ella se
introducira el cédigo de la subcuenta de banco 572.1.

Puse el boton Aceptar o la tecla F5, para grabar el asiento.

EREE W] oo [+ bk segaro de VA Ageptas || Cagosl
NEssierio  Disio Fechaasienlo  Tipode asmelo Debe Haber Sakdo
1| 00 || e707/2011 ||Homad - VI 00
1-Bereal | 2-Gowién g 1

Conceplos Diebe Haber Subcla Cort. P -

-
TRASPASD BANCO
Olbsaiwationes

Mombie subcusnts Debs Habar Saldo
Paids  |ENENETGEE] __ uw

Coomapats [T ) ) T
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Ejemplo 2

No todos los asientos tienen porqué tener dos apuntes, sino que pueden tener
todas las lineas que se necesiten. Solamente han de estar cuadrados y en este
caso la unica condicién es que no va a llevar contrapartidas, como podra observar
en la pantalla siguiente:

Por ejemplo, la venta de mercaderias.

P == |

FIFEVE) Disioase BI Shieguodetvh | [ Aseps | Copeetr |
HY. asierio  Diario  Fiecha asiento Debe Haber Saldo
—3 77 s T st
1+ Georeral [ 2- Giesbién docurmentel

Apuntes
Subcuerkas Conceploz Debe Haber Subcia Cor. P s
43000001 @:r.—'m. H* 00s1 DE FECHA 07/07/2011 4,40 0, oo
70000001 [ wsERA. Be 00s1 - CLIENTE 2 0, 00 20, 00
47700303 @!rsm. H* 001 - CLIEWIE i 0, 00 14,40

H/FRA. NE 00/ DE FECHA O

Obesrvacionss |

Mombie subcuents

e | Y] ST MY
cornnss | F S T

23



DivaCon - Manual de iniciacién Revolution Software
Registros de IVA

Las facturas introducidas en los registros de IVA generaran de forma automatica
los asientos contables en el libro de Diario, asi como las anotaciones en los libros
de Mayor de todas las Subcuentas que hayan intervenido en dichas anotaciones.

El funcionamiento, tanto del IVA SOPORTADO como del IVA REPERCUTIDO e
IVA AGRICOLA son idénticos.

Referente a los procesos de IVA es importante destacar que los datos modificados
en cualquiera de los dos registros, quedan automaticamente modificados tanto en
el libro de Diario como en los Mayores de cada Subcuenta.

Este sistema de traspaso automatico de informacién, le permitira, tenga o no
conocimientos contables, introducir de una sola vez, y de forma muy sencilla, los
registros de IVA, Diario y Mayor, correspondientes a las facturas de ventas e
ingresos y compras y gastos.

Para introducirnos en el apartado de IVA SOPORTADO desde la opcion
correspondiente dentro del menu "Gestién"

VA Sopertada Fel @
REAEE DL [
N2 Recepcién  Fecha Recepciin Sene  NE Fachaa Fecha Factura  Fecha Dpesaciin Observaciones

1|| 0770772011 1 || 07s07/2011 || 07/07/2011

Cod Fiovesdorn — Hombee Fiovesdar HLLF. Teléfono 1] Saldo
40000001 L. Y| PROVI

1-Genel 2 - Geshin dosumertal
Cuolas
Tips B lep. % IVA Cucta VA % Rga. Cucta Fge. “ | Impotte Retencién  Subcla Retencién
18 80,00 18,0 14,40 0, 0 1, 00 9,00
Mombre Scta, Fetencin
Contsapartidac . -
Céd Subcta Desciipeiin Debe Haber o | [odebienosenicio i
P & - BTAR - Coowienile inleina og
| Clave da opesacidn
Operacitn habausl
ol Exchur dal modelo 347
Pagoes Dol che o bia asienls elasisnads
Fecha pago Coid Subcta D escaipicen Irnpaate ME Agierto =

Total Bases Imp. Total Fachea
0110 ol 4

Saldo Asierto N Azenty
|
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Gestion Documental

Revolution Software

En los registros de IVA Soportado, IVA Repercutido, IVA Agricola y Asientos
podemos adjuntar documentos de forma que quedan vinculados en el programa al

registro o asiento correspondiente.

Podemos adjuntar archivos de diferentes formatos tales como JPG, BMP, PNG,

GIF, TGA, PGX, PDF y TIF.

Hay que tener en cuenta que si se realiza un registro de IVA y se quiere insertar un
documento adjunto se debe realizar desde registros de IVA en el menu fiGestiéno

y no desde asientos.

Afadir registre - Gestign Docurnental

==

Pégnas | g

Aceptal Capcela

Una vez adjunto se podra visualizar en el visor el archivo de forma que podra ser

impreso posteriormente.

IVA Soportado = &
()R (=R [ (B] [ Mmvecer  [= = T
M® Recepcitn  Fecha Recepcitn Sene NP Fachua Fecha Factura  Fecha Opesaciin Observacionss

1|| 07/07/2011 1 07/07/2011 || 07/07/2011
S Hombee Provesdor MNIF. Teléfona (1) Sakdo
\E. ; i
1 - General 2 - Geslién documerital
HEE & & p o = W [l
Desciipeién Fecha  Tips =
07072011 FOF INTRODUCCION

1

1. Con la aprobacién del Plan General d =
dad por el Decreto 530/1973, de 22 de febrero
incorpord a las tendencias modernas sobre no
contable.

Posteriormente, la incorporacién de Espa
Unidn Europea trajo consigo la armonizacion
mas contables vigentles en aguel momento ¢
cho comunitario derivado en materia contab
lante Directivas contables (la Cuarta Directiva
del Consejo, de 25 de julio de 1978, relativa a
anuales de determinadas formas de socieda
tima Directiva 83/343/CEE del Consejo, de 13
1983, relativa a las cuentas consolidadas). El &
reglamentario empleados para alcanzar dicha
cia fueron, respectivamente, la Ley 19/1989, de
v el Real Decreto 1643/1390, de 20 de dicier .
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Menu Informes
En el mend Informes encontrara las siguientes opciones:

Libro de Mayor

Recoge todos los movimientos efectuados en cada una de las subcuentas que han
intervenido en los asientos del Libro Diario. De esta forma se pueden conocer en
todo momento sus saldos, y por tanto, el valor de cada elemento patrimonial para
la confeccion de los Balances.

Para consultarlo solo tiene que acceder a la opcion y elegir las subcuentas a
consultar, introducir las acotaciones de fechas a procesar y seleccionar la moneda
en la que desea le aparezcan los importes. Una vez completados estos campos,
pulse el boton Aceptar o bien la tecla de funcion F5.

Libro Diario Normal o Resumido

En él aparecen anotados todos los hechos econémicos que aparecen en el seno
de la empresa, ordenados de forma sistemética y cronoldgica, uno tras otro, a
medida que se van produciendo.

Esta relacion sistemética de hechos econémicos nos permite obtener una vision
dindmica de la realidad empresarial.

Es el elemento fundamental de toda contabilidad, del que se tomaran los datos
necesarios para la obtencion de los libros Oficiales y no oficiales y que servird de
base para el célculo de informes de todo tipo; en él, se registran todos los hechos
econdmicos y financieros sucedidos en la empresa.

Balance de Sumas y Saldos

Con el Balance de Sumas y Saldos obtendremos las sumas del Debe y del Haber,
asi como los Saldos Deudor y Acreedor de las cuentas que hayan intervenido
durante el periodo que se solicite.

Sirve para comprobar los movimientos, resultados y situacion de todos los
elementos patrimoniales (compras, ventas, gastos, etc.) Obtendremos las sumas
del Debe y del Haber, asi como los Saldos Deudor y Acreedor de las cuentas que
hayan tenido movimiento durante el periodo que se solicite.
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Pérdidas y Ganancias

Es el estado contable en el que aparece cuantificado el resultado obtenido por la
empresa y que describe su proceso de formacion.

Este balance permite conocer la diferencia entre ingresos, gastos compras y

ventas. Y resultando de la operacion unos posibles beneficios o pérdidas para el
periodo elegido.

Balance de Situacién

Refleja la composicion del patrimonio empresarial en un momento determinado,
comprende los bienes y derechos que forman el activo de la empresa, las
obligaciones que constituyen el pasivo y la composicién de los fondos propios.

Memoria

Es un documento que la ley exige que se entregue, como parte de las cuentas
anuales, en el Registro Mercantil. Los Administradores de la Sociedad deberan
entregar este documento explicando en él las acciones econdémicas de la Sociedad
durante el ejercicio contable.

Gréficos

En esta opcion podremos comparar graficamente el rendimiento de hasta 5
elementos simultdneamente en distintos sistemas de graficos.
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MenU Procesos

Incorporacién de Movimientos Externos

Esta opcién incorpora los movimientos introducidos en DivaGes al programa
DivaCon, como alta clientes, alta proveedores, facturas dadas alta y baja, recibos
dados de alta y baja, pagos en entrega a cuenta y pago total, albaranes facturados
altas y bajas, altas bancos. Es una forma de agilizar el trabajo, usted solamente
introducira los datos en DivaGes y utilizando esta opcién los datos se introduciran
de forma automatica en los apuntes de IVA Soportado, Repercutido, Agricola, se
ejecutaran los Asientos, Diario, Mayor, etc.

<

-
Incorperacién de Movimientos Externos @

Esta opcion incorpora en la contabilidad en curso los movimientos provenientes
de otras aplicaciones enlazadas.

Al finalizar el proceso de incorporacion se emitira un informe con loz movimientos
dezechadoz. azi como el motivo de tal rechazo.

Salida a: M2 12 pag. MEeEhg.  Tipo de moneda
o ; = | | Euros | Ageptar |
Impresora Farmato Fecha listado | Cancelar |
Archiva | P Fomato (x| B =] | om07/2012 | —
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Fin de ejercicio

La aplicacién DivaCon trabaja bajo el sistema de una empresa por ejercicio, esto
quiere decir que cuando desee aperturar un nuevo periodo contable debera crear
una nueva empresa a partir de la actual, a fin de que dicha empresa recoja todos
los ficheros y datos necesarios de la anterior.

En la mayoria de las empresas se suele dar el caso de que la apertura de un nuevo
ejercicio no implica que el anterior se haya cerrado, sino que se deja pendiente
para una serie de ajustes antes de transferir el asiento de apertura a la nueva
empresa, por ese motivo en este documento se comenta como realizar ambos
supuestos.

 Supuesto 1: Si desea crear una nhueva empresa sin cerrar la actual siga
los siguientes pasos:

A Desde el mena Procesos, submeni Fin de ejercicio ejecute la opcion

AfAperturao, -sCxleesaccimwmevafilcontabilidado,
solicitados y pulse fAAceptaro.

A Realice el resto de procesos de este documento una vez que vaya a realizar el
cierre real.

 Supuesto 2: Si desea cerrar una empresa y crear el asiento de apertura
en otra siga los siguientes pasos:

A Genere los asientos de amortizaciones, provisiones, periodificaciones y
variacién de existencias.

Reorganice los asientos por fechas desde el menu Procesos (no obligatorio,
pero si aconsejable)

Compruebe el cuadre de los asientos desde el menu Procesos.

Imprima los Balances de Situacion Estandar y Abreviado desde el menu
Informes.

Imprima las Cuentas de PPGG Estandar y Abreviada desde el menu Informes.
Modifique e imprima la Memoria desde el menu Informes.

Imprima un Balance de Sumas y Saldos anuales a nivel subcuentas desde el
menu Informes.

Imprima un Balance de Sumas y Saldos trimestrales a nivel cuentas (3) desde
el menu Informes.

Genere el proceso de Regularizacién desde el menu Procesos, submenua Fin
de ejercicio.

Imprima un Balance de Sumas y Saldos anuales a nivel cuentas (3) desde el
menu Informes.

Genere el proceso de Cierre desde el menu Procesos, submenl Fin de
ejercicio.

Imprima un Balance de Sumas y Saldos anuales a nivel cuentas (3) desde el
menu Informes.

Imprima un Listado del Diario Normal o resumidos desde el menu Informes.
Imprima un Listado del Libro Mayor desde el menu Informes.

Imprima los Listados de IVA trimestrales desde el menu Gestion dentro de
cada opcion de IVA utilizada.

> P> P> > D> D> D> D> D
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A Genere el asiento de apertura:

0  Sino existe la empresa sobre la que se va a realizar el asiento de
apertura:
A Entre a la opcion Apertura desde el meni Procesos,
submenu Fin de ejercicio.
Seleccione la opciéon 2.- Crear nueva contabilidad con
asiento de apertura.

A Introduzca el cédigo y nombre que desea asignar a la
nueva empresa.

A Cambie el tipo de plan contable si su empresa requiere
uno diferente (consulte con su asesor fiscal).

A Revise el resto de la informacién solicitada y pulse el

botén aceptar.

0 Si existe la empresa sobre la que se va a realizar el asiento de
apertura:
A Entre a la opcion Apertura desde el meni Procesos,
submenu Fin de ejercicio.
Seleccione la opcion 3.- Crear asiento de apertura en
contabilidad ya existente.

A Introduzca el cédigo de la empresa que recogera el
asiento de apertura.
A Revise el resto de la informacion solicitada y pulse el

boton aceptar.

Saque una copia de seguridad de la empresa cerrada en soporte magnético u optico (CD,
Disco duro externo, Pen drive, etc.).
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Disefador de Informes

Todas nuestras aplicaciones permiten el uso del disefiador de informes desde
determinadas opciones, con esta herramienta Usted podra adecuar los informes a
sus necesidades.

Cuando Usted pulsa el botén imprimir desde un formulario de entrada de datos,
este le pasa a otro formulario el cual le va a solicitar las acotaciones necesarias
para obtener un determinado informe, si este Ultimo formulario tiene activa la lista
desplegable para poder seleccionar un formato determinado (del 1 al 9, segln
gama) puede utilizar el disefiador de informes.

El disefiador de informes se puede utilizar en los formatos 2, 3, 4, 5,6, 7,8y 9,
dependiendo de la gama adquirida. Cuando selecciona un formato de los
anteriormente mencionados la aplicaciéon comprobara que este existe, en caso
contrario, se le solicitard que lo cree basandose en uno ya existente (como minimo
siempre existe el formato 1). Una vez comprobada la existencia del formato este le
activa el bot.-n fAeditarodo que se encuentr
formatos, pulsandolo entramos en el disefiador.

Muchas veces nos encontramos con la necesidad de modificar un informe, por
necesidades del usuario, o bien para adaptar éste a un formato especifico de

papel.

Antes de comenzar a configurar un informe debemos tener en cuenta los siguientes
puntos antes de iniciar la aplicacion DivaCon, desde la opcién de Impresoras de
Windows:

Comprobar que la impresora esta bien instalada.
Comprobar que la impresora soporta el tamafio de papel que deseamos utilizar o
bien definir uno.

Una vez comprobados los pasos anteriores ya podemos iniciar la aplicacion
DivaCon. Debemos ir a la opcion desde el cual queremos obtener el informe, y
seleccionar la opcion Listar registro, una vez alli seleccionaremos un formato
diferente al 1 (el formato 1 es solo para uso interno), crearemos dicho formato si no
existe y posteriormente lo editaremos pulsando el botén que lleva un icono con un
lapiz amarillo.

Una vez en el editor de informes lo primero que debemos hacer es asignarle una
impresora al mismo, y ajustarle el tamafio de papel lo cual haremos siguiendo la
siguiente secuencia dentro del disefiador de informes:

0 Pulsar el menu Edicion.
0 Pulsar en la opcién Configurar Pagina.
o Pulsar el botén Especificar Impresora.
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0 Seleccionar la impresora correspondiente.

Seleccionar el tamafio de papel para dicho informe.

o Pulsar el botdén Aceptar en todas las ventanas abiertas hasta volver al
disefiador.

o

Ahora debemos tener claro como funcionan las medidas longitudinales de los
informes. El informe esta dividido por tres bandas horizontales (pueden haber
mas), pero las fundamentales son las siguientes denominadas:

o0 Encabezado de pagina.
o Detalle.
o Pie de pagina.

Si por ejemplo nosotros hemos seleccionado un tamafio de papel A4, lo que nos da
una longitud total de 29,7 cm, y ponemos para el encabezado de pagina 7 cm, y
para el pie de pagina otros 7 cm, nos van a quedar 15,7cm, para sacar lineas de
detalle, es muy importante tener esto en cuenta ya que se puede definir la longitud
del Encabezado y Pie de pagina, pero nunca del Detalle, el cual serd siempre el
resto pendiente.

Una vez ajustada la longitud nos queda quitar los objetos que no corresponden, asi
como mover de sitio aquellos que deseemos. Debemos distinguir tres tipos de
objetos en los informes:

Campos de ficheros (estan dentro de un rectangulo y llevan el nombre del mismo).
Etiquetas (son literales fijos que se imprimiran en el informe).
Formas (tales como rectangulos y lineas).

Es posible seleccionar cualquiera de estos objetos haciendo un clic simple sobre el
mismo, una vez echo, podremos borrar el objeto pulsando la tecla suprimir, o bien
moverlo de sitio con los cursores del teclado, también es posible mover un campo
de sitio haciendo un simple clic con el ratdn sobre él y sin soltar el botén del mismo
arrastrarlo hacia su nueva posicion.

Las pulsaciones de raton dentro del disefiador de informes son muy sensibles y
hay veces que cuando pulsemos una sola vez sobre un objeto nos muestra las
propiedades del mismo, igual que si hubiéramos hecho doble clic, deberemos
pulsar en el boton cancelar y repetir la operaciéon de pulsacion simple sobre el
objeto.

Cuando ya se tiene el informe a gusto del usuario hay que grabar el mismo, la
grabacion se produce automaticamente cuando cerramos dicho informe, igual que
se cierra cualquier ventana Windows, y respondiendo afirmativamente a la
pregunta que se nos realiza.
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Es importante perderle el miedo al disefiador de informes, ya que con el no
podemos estropear la aplicacién que lo use ya que nunca se trabaja con los
formatos originales de esta (formato 1), sino con los formatos que nosotros hemos
creando.

Volviendo al disefiador de informes en si, disponemos de:
Menu edicién

Este menu lleva las tipicas opciones de cualquier aplicacion Windows, ademas de
incorporar las siguientes:
o Configurar Pagina
Desde esta opcion podemos modificar el nimero de columna que va
a llevar un informe asi como el ancho de cada una de ellas y el
espacio entre estas, también podemos determinar el &area de
impresion, el orden al imprimir y la distancia del margen izquierdo. El
botdn especificar impresora nos lleva a Configurar Impresion desde
donde podremos predeterminar la impresora por defecto, asi como el
tamafio del papel y la orientacion de este.

0 Presentacion preliminar
Esta opcién nos permite ver un informe por pantalla tal cual lo vamos
a obtener por la impresora. (En determinados informes, esta opcion
puede no funcionar).

Menu formato

Desde el menl formato vamos a poder ajustar todos los objetos del informe para
gue obtengan la apariencia que deseamos. Previamente debemos de haber
seleccionado uno o varios objetos a los cuales les vamos a aplicar el formato
determinado (alineacion, agrupacion, tipo de fuente, tamafio, orden, etc.)

Menu informe

Desde esta opcion se pueden especificar caracteristicas muy especiales del
informe. Como definir una banda Titulo y Resumen, asi como la agrupacion de
datos, definicion de variables, etc. Desaconsejamos su uso si Usted no es una
persona con conocimientos avanzados en el disefiador de informes. En cualquier
caso, nunca active o desactive la opcién Sesién privada de datos.
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Barra de herramientas controles de informes

Con la barra de herramientas Controles de informes puede crear controles en el
informe o en la etiqueta. Haga clic en el botén que desee, sitle el puntero del ratén
en el informe y haga clic en el informe para colocar el control o arrastrelo para

ajustar su tamafio.

En un informe puede hacer doble clic en cualquier control para mostrar un cuadro
de didlogo correspondiente a las opciones de configuracion.
Esta barra de herramientas se muestra automaticamente cuando abre el Disefiador

de informes.
Controles de informes =
ABl +—OO &
BOTON DESCRIPCION

Seleccionar objetos

Cambia el tamafio y mueve los controles. Una vez creado un control,
se vuelve a seleccionar automaticamente el botdén Seleccionar
objetos, a menos que esté presionado el botén Bloqueo del botén.

Etiqueta

Crea un control de etiqueta, que se utiliza para el texto que no desee
gue modifique el usuario, como el titulo de las casillas de verificacion
o el texto situado debajo de un gréfico.

Campo Crea un control de campo, que se utiliza para mostrar el contenido
del campo de una tabla, la variable de memoria u otra expresion.
Linea Permite dibujar diversos estilos de linea en el informe en tiempo de
disefio.
Rectangulo

Permite dibujar rectangulos en el informe.

Rectangulo redondo

Permite dibujar rectangulos con las esquinas redondeadas y formas
elipticas en el informe.

Imagen/Control OLE
dependiente

OLE

[

Se utiliza para mostrar una imagen o el contenido de un campo de
datos de tipo General en el informe.

Blogueo del botén

Permite agregar miltiples controles del mismo tipo sin tener que
hacer clic en el boton del control en la barra de herramientas mas de
una vez.
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